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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Diretoria de Integracao das Redes de Educacéo Profissional e Tecnoldgica

NOTA INFORMATIVA N2 55/2015/DIR/SETEC/MEC
INTERESSADO: Instituigdes de ensino ofertantes do Pronatec/Bolsa-Formagao

1. ASSUNTO: Situacdo de Matricula no Registro de Frequéncia e Modulo de Registro
de Diplomas

SUMARIO EXECUTIVO

2. Trata a presente nota informativa de orientar sobre a necessidade de
atualizacdo da situacdo de matricula dos seus estudantes no modulo de registro de
frequéncia e da apresentacdo do modulo de registro de diplomas.

INFORMACAO

3. Vimos por meio desta, informar que esta disponivel no SISTEC o Mddulo
de Registro de Diplomas para as ofertas de cursos técnicos subsequentes no &mbito do
Pronatec.

4. Algumas adequacGes nos registros frequéncia precisaram ser realizadas
para esta nova funcionalidade. Assim, todas as instituicdes deverdo verificar a
necessidade de atualizacdo da situacdo de matricula dos seus estudantes no médulo de
registro de frequéncia, conforme mostrado a seguir.

5. A tabela abaixo contém as situacGes de matricula com breve descricéo,
para auxiliar a revisao.

SITUACAO DESCRICAO
Situagdo da matricula de um aluno que compareceu a uma unidade
CONFIRMADA de ensino e confirmou sua matricula, mas ainda néo iniciou as
aulas.

Situacao da matricula de um aluno que esta frequentando as aulas.
EM_CURSO Esta situacado é atribuida automaticamente pelo Sistec no primeiro
dia de inicio das aulas.

Situagéo da matricula de um aluno que:

i) ndo frequentou os cinco primeiros dias consecutivos
CANC_SEM_FREQ_INIC de aula.
i) ndo teve frequéncia maior que 50% nos 10 primeiros

dias de aula;



FREQ_INIC_INSUF

CANC_DESISTENTE

INTEGRALIZADA

CONCLUIDA

CANC_SANCAO

TRANSF_INT

TRANSF_EXT

TRANCADA

CANC_TURMA

EM_DEPENDENCIA

ABANDONO

Situacao da matricula de um aluno que teve frequéncia menor que
50% até o limite da execucao de 20% da carga horaria integralizada
nos 4 primeiros meses.

Situacéo da matricula de um aluno que comunicou formalmente a
unidade de ensino, o desejo de ndo permanecer no curso antes do
inicio das aulas ou até decorridos 20% da CH integralizada nos 4
primeiros meses de um curso técnico.

No momento do registro desta situacdo a unidade de ensino
precisa informar a data e o nimero do protocolo entregue ao aluno.
Situacéo da matricula de um aluno que integralizou a fase escolar,
concluindo as etapas do curso, mas que ainda ndo comprovou a
realizagdo da pratica profissional.

No caso do curso no qual o aluno esta matriculado ndo possuir
pratica profissional, esta situagdo ndo se aplica; a matricula
passaria entdo de EM_CURSO para CONCLUIDA, sem passar
pela situacdo INTEGRALIZADA.

Situagdo da matricula de um aluno apés concluir o curso com éxito.

Situacéo de uma matricula de um aluno que:

i) descumpriu deveres expressos no termo de
COMpromisso;
i) descumpriu normas da instituicdo de ensino;

apresentou documentacgéo ou prestou informacéo falsa a unidade
de ensino ou ao Ministério da Educacao

Situagdo da matricula de um aluno que mudou para outra turma na
mesma unidade de ensino.

Situagdo da matricula de um aluno que solicitou transferéncia para
outra unidade de ensino.

Situagdo de matricula de um aluno que necessitou interromper
suas atividades académicas, por tempo determinado.

Situacdo de matricula decorrente do cancelamento de turma com
ocupagdo menor que 50% das vagas ou do cancelamento de turma
por motivo de for¢a maior.

Situagdo de matricula de um aluno que esta repetindo um mesmo
mddulo ou etapa de ensino em decorréncia de uma reprovacgao.

Situagdo de matricula de um aluno deixou de frequentar o curso.

6. Da lista apresentada acima, as situagdes CANC_SEM_FREQ _INIC,
FREQ_INIC_INSUF, CANC_DESISTENTE, CONCLUIDA, CANC_SANCAO e
EM_DEPENDENCIA s&o finalisticas. Ao registrar alguma destas situacdes, a instituicio
devera estar ciente de que ndo sera mais possivel alterar a situacdo de matricula do
estudante, bem como, estardo impedidos novos registros de frequéncia.

7. Procedidos os devidos ajustes, para o registro correto dos diplomas, 0s
seguintes passos deverao ser seguidos:
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8. Cabe ressaltar que ¢ de inteira responsabilidade da instituicdo de ensino o
preenchimento correto das informacoes.

9. Quaisquer davidas, entrar em contato pelo telefone 0800 61 61 61.

Atenciosamente,

CRISTIANO DE SANTANA PEREIRA

Coordenador Geral de Relag¢des Institucionais



